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I. MUC PIiCH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich:

Thuc hién quy trinh nay nham théng nhat cach thirc, phuong phap giai quyét yéu cau xin
bao luu két qua hoc tap cua HSSV.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh nay ap dung khi giai quyét yéu cau xin bao luu két két qua hoc tap cua HSSV
cao dang, trung cép, so cip dang theo hoc trong truong Cao dang K§ thuat Cong nghé Nha
Trang.

Il. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Pinh nghia:

Bao luu két qua hoc tap 1a duy tri va luu giir théng tin vé thanh tich hoc tap cua hoc sinh,
sinh vién trong mot khoang thoi gian nhat dinh

2. Tirviét tit:

BGH : Ban Giam Hiéu;

bT : Pao tao;

P.CT HSSV : Phong Coéng tac hoc sinh, sinh vién
KHTC : Ké hoach tai chinh

NGCN : Nha giao chu nhiém;

HSSV : Hoc sinh, sinh vién;

Qb : Quyét dinh;

MH/MbD : MOn hoc/M6 dun.



3.LUU PO

QUI TRINHBAOLUU KET QUA HOC TAP CUA HSSV
CONG TAC CHUAN BI THUC HIEN VA TRA KET QUA LUU TRU
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4. PAC TA QUY TRINH BAO LUU KET QUA HQC TAP CUA HQC SINH, SINH VIEN

Bo
Bo Al £ . Han R XA
TT | Tén bwéc Noi dung cong viéc phan/Nguoi ph?l}{ng‘w' Ket qud dat hoan Biéu mau/ho
> phoi hop dwoc . SO
thuc hién A thanh
, thwc hién
Khi HSSV dang hoc, néu vi ly do suc
khoe hodc hoan canh gia dinh ma khong Bon xin bao
1 | Viét don thF tiep tuf; the9 hoc, [leu co r_1pu cau XJn HSSV _NGCN Iuru két qua BM/QT13/
bao luu két qua hoc tap thi viét don ndp ho t4 P.DT/01
cho NGCN; c tap
Kiém tra y e Pon xin bao
S N - NGCN tiep nhan don, tim hiéu tinh hinh Lo oo
2 xac nhe_}n HSSV, tu van cho HSSV; NGCN lru k?t qua
thong tin hoc tap
q - Lanh dao khoa tong hop don, kiém tra
Tong hop, va xac nhan; 7
xac nhan - Lanh dao phong KHTC kiém tra va xac
cap khoa, nhan ve hoc phi 7 Truong khoa Thu ky khoa | Don xin bao 1
3 | phong - Lanh dao phong CT HSSV kiém trava | TP KHTC Thu quy luu két qua nad
KHTC, Xac nhan hién la HSSV cua nha truong va | TP CT HSSV | CB CT HSSV | hoc tap gay
phong CT cac van de ky tuc xa.
HSSV - Nop don vé phong DT;
Lap bang - Cin ctr don dé tién hanh 1ap bang diém i LA BM/OT13
két qua hoc | hoc tap cac MH/MP céc hoc ky da dat Khoa nghé Bvang keAt _ Q
A A X 1 o . qua hoc tap; X /P.DT/02
4 |tap va Qb yéu cau; soan quyét dinh cho phép bao | Phong BT Khoa KHCB . 1 ngay
h PO 2 L - QD béo luu BM/QT13/
bao luu luu két qua hoc tap; (néu co) P DT/03

- Trinh BGH phé duyét;




Bo

Bo n " PO Han R x A
TT | Tén bwéc Noi dung cong viéc phan/Nguoi phal}{ngmﬂ Ket qud dat hoan Biéu mau/ho
> phoi hop dwgc . SO
thwc hién A thanh
: J thwc hién
e 7 -y - Bang két
5 | Kyduyet | <&M Xet, Ky duyét QD bdo luu va bang BGH Phong BT | qua hoc tap; | 1 ngay
két qua hoc tap; .
- Qb bao luu
Sy SR SR - Bang két
Hoan tit tha | - :I'llep nhan, pho t6, dong dau thanh 03 ‘ ) qua hoc tap; ‘
6 fue ban; Phong BT Vian Thu - QD bao hr 1 ngay
Y - Chuyén 02 ban cho khoa; u
Cap nhat h¢ \ A At At A , A thA A
théng quan P,hong CT HSSV cap nhat hé thong quan P CTHSSY | CB CT HSSV HeAthong cap ‘
" irinha ly HSSV _— Khoa KHCB Thuky | MMAtHSSV 1 ngay
trin‘)ng Khoa KHCB cap nhat phan mém SMAS y bao luu
- Nhan QD bao luu va bang diém tu - Bang két
Tra két qua Phong BT; 7 e s qua hoc tap; X
8 choHSSV | Tra 01 b'fln QD bao luu va bang diém Khoa Van Thu - OB bio Iuu 1 ngay
cho HSSV;
- Khi nhan dwoc QP bao luu va bing - Bang két
9 Thup hién diém th‘l HSSV méi dugc nghi hoc va bao HSSV Khoa qua hoc tap;
quyet dinh. | luu két qua hoc tap theo thoi han quy - Qb bdo luu
dinh.
‘ ’ - Bang két
10 | Luu hd so Luu ho so, theo doi va giai quyét cho Phong DT qua hoc tap;

HSSV hoc lai khi c6 nhu ciu;

- QD bao luu




5. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

TT Tén biéu mau/Ho so Ky hiéu

1 | Pon xin bao luu két qua hoc tap BM/QT13/P.DT/01
2 | Quyét dinh bao luu BM/QT13/P.DT/02
3 | Bang két qua hoc tap BM/QT13/P.DT/03




BM/QT13/P.PT/01

UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Poc lap - Tw do - Hanh phiic
CONG NGHE NHA TRANG
Khanh Hoa, ngay.......thang....... nam .........

PON XIN BAO LUU KET QUA HQC TAP

Kinh gui:

- Ban giam hi¢u,

- Phong Dao tao;

- Phong CT HSSV;

- Nha gido Chi nhiém 16p..............co.eeee. X

- Khoa.......ooooi
B BN
SINN NGAY: .o Noisinhi....oooiiiii
Dia chi thuong trlls. .. ..o e
Hién dang hoc 16p:.......covvviiiiiiiis M& s6 HSSV: oo
N .

Nay em viét don nay kinh mong Nha gido chii nhiém, Khoa va Ban giam hiéu cting c4c phong
chuyén moén, cho em dugc bao luu két qua hoc tap trong thoi gian qua, vi em khong thé tiép tuc theo
hoc dugc nira, vi Iy do:

Trong khi cho doi sy chap thuan cta quy thiy c6, em xin chan thanh cam on!

Y kién ciia Nha gido chii nhiém Khanh Hoa, ngay......thang......nam......
.............................................. Nguwoi viet don
Y Kién Khoa j...cuueevenneenennnnnnne., Xac Nhan Hoc phi ciia ké toan
Y kién phong Cong tac HSSV Y kién phong Pao tao
BAN GIAM HIEU

( Ky tén, déng ddu)



BM/QT13/P.DT/02

UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG KY THUAT Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
CONG NGHE NHA TRANG
Sé: /QDb-CBKTCN Khanh Hoa, ngay  thang nam
QUYET PINH

Cho tam dirng chwong trinh dang hoc va dwoc bao Iru diém hoc tip

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KY THUAT CONG NGHE NHA TRANG

Can cir Quyét dinh s6 1867/0D-CDKTCN ngay 24 thang 12 nam 2021 cia Hiéu
trucng Trieong Cao dang Ky thudt Cong nghé Nha Trang vé viéc ban hanh Quy ché t6
chirc va hoat dong Truwong Cao dang Ky thudt Cong nghé Nha Trang;

Can cir Quyét dinh s6 /OD-CDKTCN ngay  cua Hiéu truong Truong Cao
ding Ky thudt Cong nghé Nha Trang vé viéc Ban hanh Quy dinh t6 chirc thuc hién
chuong trinh dao tao trinh dé trung cdp, trinh @ cao dang theo nién ché, theo phwrong
thire tich lity mé-dun hodc tin chi; Quy ché kiém tra, thi, xét céng nhdn tot nghiép;

Xét don xin béo leu két qua hoc tap cua hoc sinh, sinh vién;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Pao tao.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho tam dung chuong trinh dang hoc va dugc bao luu diém hoc tap cua hoc
sinh, sinh vién:
Ho vatén:............... - Sinh ngay: ..............
LOp: o - Nién khoa: 20..-20..
Dia Chi: e
Y 0T

Piéu 2. Hoc sinh, SiNh VIBN ....oooveieceeceee, duoc bao luu diém hoc tap nam hoc

Thoi gian bao luu: Tu ngay ......... dén ngay.............
Khi tr¢ lai hoc tap phai c6 don xin hoc lai va c6 xac nhan cua chinh quyén dia
phuong.

Piéu 3. Trudng phong Dao tao, truong cac don vi lién quan, nha gido chu nhiém 16p
...................... va hoc sinh, sinh vién c6 tén tai Piéu 1 cin ct quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;

- Phong CT HSSV (phbi hop);

- Cong thong tin dién tir

- Luu: VT, Khoa (2), Bao tao (1 ban).



BM/QT13/P.DT/03

UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG CAO DANG KY THUAT Poc 1ap - Tu do - Hanh phac
CONG NGHE NHA TRANG

KET QUA BAO LUU HQC TAP
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-CDKTCN ngay .
ciia Hiéu truong truong Cao dang Kj thudt Cong nghé Nha Tmng)

STT Mon hoe/médun Hé sb Piém
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