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KẾ HOẠCH 
Tuyển sinh hệ trung cấp, cao đẳng 9+, cao đẳng năm học 2021 - 2022 

 

 Thực hiện nhiệm vụ tuyển sinh hàng năm. Trường Cao đẳng Kỹ thuật Công nghệ 

Nha Trang xây dựng Kế hoạch tuyển sinh năm học 2021-2022 như sau: 

1. Kế hoạch tuyển sinh chung  

- Đến ngày 27/01/2021: Xây dựng Kế hoạch tuyển sinh, thành lập Hội đồng tuyển 

sinh, Ban thư ký tuyển sinh; 

- Ngày 26/02/2021: Họp thống nhất mẫu tờ rơi, hồ sơ tuyển sinh, thống nhất kế 

hoạch và nội dung triển khai công tác tuyển sinh; 

- Từ ngày 22/3 đến 29/4/2021: Đoàn công tác tuyển sinh đi tuyển sinh tại các trường 

THPT, THCS, TTGDTX, các trường TCN trên địa bàn tỉnh Khánh Hòa và các tỉnh lân 

cận (nếu có); 

- Từ ngày 03/5 đến 28/8/2021: Tiếp nhận, xử lý hồ sơ tuyển sinh, họp xét tuyển hệ 

trung cấp, cao đẳng 9+ (nhận hồ sơ, ghi biên nhận, xếp nghề cho học sinh nếu chưa có 

Giấy chứng nhận tốt nghiệp THCS tạm thời và sẽ nhận giấy báo nhập học khi bổ sung đủ 

hồ sơ), học sinh nhận giấy báo nhập học (nếu đủ hồ sơ tuyển sinh theo quy định); 

- Từ ngày 03/5 đến 25/9/2021: Tiếp nhận, xử lý hồ sơ tuyển sinh, họp xét tuyển hệ 

cao đẳng (nhận hồ sơ, ghi biên nhận, xếp nghề cho học sinh nếu chưa có Giấy chứng nhận 

tốt nghiệp THPT tạm thời và sẽ nhận giấy báo nhập học khi bổ sung đủ hồ sơ), học sinh 

nhận giấy báo nhập học (nếu đầy đủ hồ sơ tuyển sinh theo quy định). 

2. Nhân sự tham gia công tác tuyển sinh 

2.1. Làm việc với lãnh đạo Sở, các Phòng Giáo dục, Hiệu trưởng các Trường 

  Ban Giám hiệu; Phòng Đào tạo; Trưởng đoàn công tác tuyển sinh (Làm việc với 

lãnh đạo các Phòng Giáo dục, Hiệu trưởng các trường THPT, THCS, TTGDTX, các 

trường TC tại khu vực nào thì Trưởng đoàn khu vực đó tham gia làm việc). 

2.2. Đoàn công tác tuyển sinh tại các trường 

2.2.1. Nhiệm vụ 

- Các Đoàn bố trí thời gian làm việc tại các trường THPT, THCS, Trung cấp nghề, 

TT GDTX; 

- Trưởng Đoàn tập hợp giảng viên các Khoa, Bộ môn đăng ký tham gia tuyển sinh 

hoặc các giảng viên trong trường (khi có nhu cầu) đến từng trường tuyển sinh; 

- Phòng Đào tạo cử cán bộ tham gia tuyển sinh khi các Đoàn có yêu cầu. 

2.2.2. Phân công các Đoàn tuyển sinh 

Đoàn công tác tuyển sinh 1: Khu vực ngoại thành Nha Trang, Ninh Ích (Ninh 

Hòa)  

STT Họ và tên Đơn vị Nhiệm vụ 

1 Đặng Bửu Tùng Thiện T. Khoa CNSH&CNMT Trưởng đoàn 

2 Phạm Kim Châu P. Khoa Điện – Điện tử Phó Trưởng đoàn 

3 Lê Văn Tiền  T. Bộ môn Kế toán Thành viên 
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4 Trần Thị Trâm P.PT BM Nghiệp vụ NH Thành viên 

5 Thái Anh Toàn  GV Bộ môn Chế tạo máy Thành viên 

6 Nguyễn Huỳnh Cảnh  GV Bộ môn Xây dựng Thành viên 

 

Đoàn công tác tuyển sinh 2: Khu vực nội thành Nha Trang 

STT Họ và tên Đơn vị Nhiệm vụ 

1 Phan Mai Phương Duyên T. Khoa Du lịch - TM           Trưởng đoàn 

2 Trần Đình Ngọc Anh  P. Khoa Cơ khí Phó Trưởng đoàn 

3 Trần Tấn Lộc P. Khoa Điện – Điện tử Thành viên 

4 Võ Hoàng Như Như T. Bộ môn NV KS-LH Thành viên 

5 Kiều Thị Lê Nga  GV Bộ môn CBTP Thành viên 

6 Ngô Đình Hiền GV Bộ môn Chế tạo máy Thành viên 

 

Đoàn công tác tuyển sinh 3:  Khu vực Diên Khánh, Cam Lâm (Suối Cát, Suối 

Tân), TTGD thường xuyên, Trường TCN Diên Khánh 

STT Họ và tên Đơn vị Nhiệm vụ 

1 Võ Thành Hoàng Hiếu P.PT Khoa Điện-Điện Tử Trưởng đoàn 

2 Trần Thị Thanh Phượng  P. Khoa DL - TM Phó Trưởng đoàn 

3 Nguyễn Đôn  T. Bộ môn CTM - XD Thành viên 

4 Huỳnh Tấn Trịnh T. Bộ môn Tin học Thành viên 

5 Ngô Thị Phương Thảo  GV Bộ môn CBTP Thành viên 

6 Trần Anh Tú GV Bộ môn Xây dựng Thành viên 

 

Đoàn công tác tuyển sinh 4: Khu vực Ninh Hòa, Vạn Ninh, Cam Lâm, Cam Ranh 

(các trường THPT, Trung tâm GDTX, các Trường Trung cấp trên từng địa bàn) 

STT Họ và tên Đơn vị Nhiệm vụ 

1 Nguyễn Mạnh Hùng Phó Hiệu trưởng           Trưởng đoàn 

2 Hồ Phước Hoàng T. Khoa Cơ khí Phó Trưởng đoàn 

3 Trần Thị Bình  P. PT Khoa SPDN Thành viên 

4 Trần Văn Hiếu  T. Bộ môn Điện lạnh Thành viên 

5 Nguyễn Minh Tiến P. Bộ môn Điện CN Thành viên 

6 Lê Ngọc Huy CV Phòng Đào tạo Thành viên 

 

2.3. Ban tư vấn tuyển sinh tại trường 

 

Phòng Đào tạo: 02 người;  

Phòng CT-HSSV: 01 người;  

Phòng Kiểm định chất lượng - Khảo thí: 01 người; 

Trung tâm GDNN: 01 người; 

Thư ký các khoa: Mỗi khoa 01 người (Các khoa không có thư ký khoa cử giảng 

viên trong khoa); 

Giảng viên các Khoa nghề: Theo Kế hoạch tuyển sinh, Phòng Đào tạo xây dựng kế 

hoạch trực tuyển sinh theo từng tháng. 

  Lưu ý:  Các Khoa nghề gửi danh sách giảng viên tham gia ban tư vấn tuyển sinh 

về Phòng Đào tạo trước ngày 30/3/2021.  
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3. Kế hoạch thực hiện 

3.1. Kế hoạch quảng bá tuyển sinh năm học 2021-2022 

 

STT Thời gian Nội dung 
Đơn vị thực 

hiện 
Ghi chú 

01 

Đến 

01/3/2021  

 

Quảng bá tuyển sinh trên internet 

- Trên Website: Đăng thông tin trên 

web trường và liên kết với trang 

tuyển sinh của Tổng cục GDNN, 

các trang web các trường THCS, 

THPT và các trang có liên quan; 

- Chia sẻ thông tin trên Facebook, 

mạng xã hội và các trang của Đoàn 

TNCS HCM, Hội SV trường; 

- Đăng video quảng cáo trường lên 

Youtube (chọn các từ khóa để 

người cần thông tin tuyển sinh dễ 

tìm trên internet); 

- Tạo thêm mục đăng ký học nghề 

trên trang web trường; 

- Upload hồ sơ đăng ký học nghề 

trên trang web trường;  

- Hướng dẫn tuyển sinh trực tuyến; 

- Thiết kế, hoàn thiện in tờ rơi tuyển 

sinh. 

Tổ quản trị 

mạng 

Cán bộ truyền 

thông trường 

 

 

02 

Đến 

01/3/2021  

 

Xây dựng Đề án tuyển sinh năm học 

2021 – 2022 

Nội dung tuyên truyền tuyển sinh 

tại các trường THPT, THCS, TT 

GDTX, các trường Trung cấp nghề 

Phòng Đào tạo 

 

 

03 

Từ 22/3 

đến 

29/4/2021 

Quảng bá tuyển sinh bằng áp 

phích, tờ rơi 

- Chuẩn bị tờ rơi quảng bá cho các 

đoàn tuyển sinh;  

- Chuẩn bị băng rôn, áp phích cho 

các đoàn tuyển sinh treo tại các 

Trường THCS, THPT, TCN;  

- Đi tuyển sinh, treo bảng quảng cáo 

tuyển sinh tại trường (cổng giáo 

viên, cổng học sinh) và thông tin 

tuyển sinh các khoa tại nơi tuyển 

sinh (Ban tư vấn làm việc). 

Phòng QTTB 

(Phòng Đào 

tạo phối hợp) 

 

 

 

 

Chuẩn bị 

đinh mũ 

loại nhỏ, 

búa, dây 

kẽm, keo 

dán… 

04 

Từ 19/4  

đến 

24/4/2021 

Làm việc với các khoa về việc học 

sinh, sinh viên trong toàn trường 

tuyên truyền vận động tuyển sinh 

Phòng Đào tạo 

(Các khoa, 

Đoàn TN phối 

hợp) 

Phát tờ rơi 

cho học 

sinh, sinh 

viên 
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3.2. Kế hoạch làm việc của các đoàn công tác tuyển sinh 

 

STT Thời gian Nội dung 
Đơn vị thực 

hiện 
Ghi chú 

01 

Căn cứ lịch 

họp của các 

Phòng Giáo 

dục với các 

trường 

Tiếp xúc với lãnh đạo các trường 

THCS 

Tạo mối liên hệ và sắp xếp lịch tư 

vấn tuyển sinh tại các trường 

Ban Giám 

hiệu, Phòng 

Đào tạo, 

Trưởng các 

Đoàn tuyển 

sinh 

 

02 

Từ 22/3 

đến 

29/4/2021 

Các đoàn công tác tuyển sinh đến 

các Trường THCS, THPT, 

TTGDTX, TC làm việc. 

Lưu ý: Tuyển sinh Khóa 2 lớp 

CNTT(ƯDPM) liên kết với Úc cho 

các trường THPT 

Các Đoàn công 

tác tuyển sinh 

Chuẩn bị 

đầy đủ tờ 

rơi, pano, 

áp phích, 

dụng cụ để 

căng dán. 

 

03 

Từ 26/4 

đến 

29/4/2021 

Các Trưởng đoàn công tác tuyển 

sinh báo cáo kết quả công tác; đề 

xuất các bước tiếp theo  

Các Đoàn công 

tác tuyển sinh 

Hội đồng tuyển 

sinh 

 

04 
Đến 

31/5/2021 

Các Đoàn tuyển sinh tiếp tục gặp 

mặt học sinh, PHHS, phát biểu 

thông tin tuyển sinh trong buổi chào 

cờ, tổng kết tại các trường… 

Các Đoàn công 

tác tuyển sinh 

 

05 
Tháng 

6/2021 

Phát tờ rơi tuyển sinh, card QR code 

tại các điểm thi tốt nghiệp THPT 

Các Đoàn 

tuyển sinh, 

Đoàn trường 

 

 

3.3. Kế hoạch làm việc của ban tư vấn tuyển sinh 

 

STT Thời gian Nội dung 
Đơn vị thực 

hiện 
Ghi chú 

01 

Từ 26/4 

đến 

29/4/2021 

Họp phổ biến các nội dung cho Ban 

tư vấn tuyển sinh. 

- Phân công lịch trực tư vấn; 

- Cung cấp thông tin về tuyển sinh, 

và các thông tin cần thiết cho Ban 

tư vấn tuyển sinh; 

- Thống nhất nội dung tư vấn và các 

quy định. 

Ban Giám 

Hiệu, Phòng 

Đào tạo, Ban 

tư vấn tuyển 

sinh 

 

 

 

 

Phòng đào 

tạo triển 

khai 

02 

Từ tháng 

03/5 đến 

tháng 

30/9/2021 

Tư vấn tuyển sinh tại chỗ và tư vấn 

từ xa (qua điện thoại) theo lịch phân 

công. 

Ban tư vấn 

tuyển sinh 
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3.4. Kế hoạch tuyển sinh hệ Trung cấp, Cao đẳng 9+  

 

STT Thời gian Nội dung Đơn vị thực hiện Ghi chú 

01 

Từ 03/5 

đến 

28/8/2021 

Phát & nhận hồ sơ 

Phòng ĐT,  

Ban thư ký 

Phòng KH-TC, bộ 

phận phát và nhận hồ 

sơ 

 

02 19/7/2021 

- Họp Hội đồng tuyển sinh 

xét tuyển đợt 1;  

- In danh sách trúng tuyển 

đợt 1 & gởi giấy báo.   

Các thành viên Hội 

đồng & Thư ký tuyển 

sinh 

 

03 26/7/2021 Làm thủ tục nhập học đợt 1 

P. CT-HSSV, P.KH-

TC, P.TC-HC, Đoàn 

TN, TTDVĐS, Ban 

thư ký 

 

04 20/8/2021 

- Họp Hội đồng tuyển sinh 

xét tuyển đợt 2; 

- In danh sách trúng tuyển 

đợt 2 & gởi giấy báo.   

Các thành viên Hội 

đồng & Thư ký tuyển 

sinh 
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27/8/2021 

 

Làm thủ tục nhập học đợt 2 

P.CT-HSSV, P.KH-

TC,  

P.TC-HC, Đoàn TN, 

TTDVSX, Ban thư ký 

 

06 

Từ 30/8  

đến 

04/9/2021 

Khóa mới tập trung học 

Tuần học Chính trị đầu năm 

Tổ bộ môn CT-

GDTC, 

 P. CT - HSSV 

 

 

3.5. Kế hoạch tuyển sinh hệ Cao đẳng 

 

STT Thời gian Nội dung Đơn vị thực hiện Ghi chú 

01 

Từ 

03/5/2021  

đến 

25/9/2021 

Phát & nhận hồ sơ  

Phòng Đào tạo, Ban 

thư ký, Phòng KH-

TC, bộ phận phát và 

nhận hồ sơ 

 

02 02/8/2021 

- Họp Hội đồng tuyển sinh 

xét tuyển đợt 1;  

- In danh sách trúng tuyển 

đợt 1 & gởi giấy báo.   

Các thành viên Hội 

đồng & Thư ký tuyển 

sinh 

 

03 09/8/2021 Làm thủ tục nhập học đợt 1 

P. CT-HSSV,  

P.KH-TC,  

P.TC-HC, Đoàn TN, 

TTDVSX, Ban thư ký 

 

04 14/9/2021 

- Họp Hội đồng tuyển sinh 

xét tuyển đợt 2;  

- In danh sách trúng tuyển 

đợt 2 & gởi giấy báo. 

Các thành viên Hội 

đồng & Thư ký tuyển 

sinh 
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05 20/9/2021 Làm thủ tục nhập học đợt 2 

P. CT-HSSV, P.KH-

TC,  

P.TC-HC, Đoàn TN, 

TTDVSX, Ban thư ký 

 

06 

Từ 27/9  

đến 

02/10/2021 

Khóa mới tập trung học 

Tuần học Chính trị đầu 

năm 

Tổ bộ môn CT-

GDTC, 

 P. CT - HSSV 

 

   

3.6. Tuyển sinh đào tạo từ xa hệ cao đẳng và hệ trung cấp 3 nghề Công nghệ thông 

tin (Ứng dụng phần mềm), Hướng dẫn du lịch, Kế toán doanh nghiệp 

Phát và nhận hồ sơ từ 03/5 đến 30/9/2021. Xét tuyển 04/10/2021. 

Các trường hợp đã nhận đủ lớp số lượng học sinh nghề theo chỉ tiêu được giao hoặc 

nhập học sau thời gian quy định phải có ý kiến đồng ý của Hiệu trưởng./.  

 

 

Nơi nhận:                                                                             HIỆU TRƯỞNG 
- UBND tỉnh KH (b/c); 

- Sở LĐ-TB&XH tỉnh KH (b/c); 

- HĐ tuyển sinh (VBĐT); 

- Các Phòng, Khoa liên quan (VBĐT); 

- Cổng thông tin điện tử trường; 

- Lưu: VT, ĐT.                                                                                  Nguyễn Văn Lực 
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